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ACTA N°
FECHA 17/02/2026 Bogota,

HORA: 4 30 a 520pm

LUGAR: Jardin Infantil Suefios del Mahana
TEMA: Protocolo de procesos SDIS
ASISTENTES; colaboradores y colaboradoras
ORDEN DEL DIA: Protocolos de procesos SDIS

Firmas y evidencias folograficas.
DESARROLLO:.

Siendo las 5:00 am. se da inicio a la jomada de sociakzacién diigida al talento humanao ded ardin
infantil, con el propésila de informar sobre la existencia y aphcacion de los protocolos y procesos
establecidos por la Secrataria Distrital de Integracidn Social denfro del mapa de procesos
institucional para jardines cofinanciados

Durante el encuentro se socializa que exislen lineamientos, rutas y pmmqhslqua orientan La
atencidn en el drea de alimentacion, garantizando calidad, inocuidad, organizacion, trazabilidac
y cumplimiento normalive,

Se mnforma al equipo gque eslos protocolos contemplan los sigulentes prOCesns.
1, Planeacidn del senvico de alimentacion

Incluye la organizacitén del senvicio, programacion de minutas, verificacion de cantidades,
proyeccin de compras y aniculacion con el equipo responsabile.

2. Proceso de compra de alimentas

Lineamientos para la adquisicion de alimenlos segin normatividad vigente para jardines
cofinanciades, asegurando proveedores aulorizades, caldad de productos vy documentacian
requerida.

3. Recepcidn de akmentos & insumos

Verficacion de transporie, eslado del producto, fechas de vencimiento, temperatura, empaaque,
condiciones Mgsnicas y registro en formatos establecidos.
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4. Almacenamiento de alimentos

Organizacitn adecuada segin fipo de alimento (seco, refrigerado, congelado), rotacion PEPS
{primero en entrar, primero on salir), control de femperaturas y condiciones sanitanias,

3, Preparacién de alimentos

Aplicacidn de normas de manipulacidn higiénica, lavado y desinfeccidn, control de contaminacion
cruzada, uso de elementos de proteccion personal y cumplimiento de la minuta establecida.

6. Distribucian, servide y entrega de alimentos

Garantia de porclones adecuadas segin edad, temperatura segura, lempos adecuados de
sarvido y acompaifiamienio pedagdgico durante la aimentacian,

7. Limpieza y desinfeccion de areas, equipos y utensilios
Prolocolos de lavado, desinfeccion, secado, almacenamiento y manajo de produclos de linpeza.
B. Manejo de residuos

Separacidn, disposicin adecuada, manejo de residuos organicos e inorganicos segln
lineamizntos ambientales y sanitarios.

8, Conlral y seguimiento del servicio de alimentacion

Regisiro de formatos, control de temperaturas, verificacion de cumplimiento de minutas,
seguimiento a novedades y acciones de mejora.

10. Talento humano manipuladar de alimentos

Cumplimiento de requisitos de salud, formacidn, cerificaciones vigentes, uso adecuado de
dotacidn y practicas higiénicas.

11. Pian de saneamienio bésico asociado al drea de alimentacian

Control de plagas, manejo de agua potable, kmpieza y desinfeccion, manejo de residuos y
condiciones sanilarias generales.

Se enfaliza que estos procesos buscan proteger la salud, nutricidn y bienastar de la primera
infancia, asi como fortalecer la calidad del servicio brindado en la atencion integral,

Se resalla la importancia de que todo & lalenlo humano conozca, aplique v respete ast
Rl TRantos Soniio 0 sou-Rursiones diras. WY repot ke

Postenormente se abre un aspacio de prequntas, donde el equipo manifiesta la i §
continuar fortaleciendo estos procesos en la practica diaria, mporlancia de
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Aplicar los protocolos en las actividades
diarias del drea de alimentacion.

Fortalecer el diigenciamiento de formatos
y reqisiros,
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INTEGRACTON SOOIAL
Nombres y Apelliidos Cargo o Tipo de
vinculacidn
- MAYRA ALEXANDRA  PROFESIONAL
MALAGON RUBIO RESPONSABLE
DEL SERVICIO
LEYDI JOHANNA PROFESIONAL DE
LOPEZ ATEMCION A
PRIMERA
INFAMCIA
LINA MARIA PERALTA  PROFESIONAL DE
ORJUELA ATEMCICON &
it PRIMERA
INFANCIA
ELIANA MARGELA PROFESIONAL DE
BELTRAMN SERMA ATENCION A
PRIMERA
INFANCIA
- GLORIAHELENA
MENDOZA PARRA ATENCION A
PRIMERA
INFANCIA
T LAURA ISABEL
GARATEJO LOZANO ATENCION A
PRIMERA
INFANCIA
s = PROFESIONAL DE
ANDREA CAROLINA ATENCION A
BARRERA PRIMERA,
INFANCIA
KAREN DAYANA :'_l;’::é‘:‘gﬁf
HERNANDEZ GARCIA
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MARIA LUISA ~ MANIPULADOR DE J1 SUENOS DEL
CASTIBLANCO MORA ALIMENTOS MANAMA 3
COMUNEROS mmu}a -
 KIMBERLYN MANIPULADOR DE JISUEROS DEL
JERYBARE ALIMENTOS MARIANA K \
AVENDAND PEfA COMUNEROS h-w'lm g j}
" ERIKA XIOMARA ~AUXILIAR J.1 SUENOS DEL -
MERCHAN TRIANA ADMINISTRATIVE MARANA

ALXILIAR

COMUNEROS Q ﬁ}
"~ HOLMA RAINER S

CEBALLOS PARDO

JISUENOS DEL N

SERVICIOS MARANA
GENERALES COMUNEROS CQ
BRAYAN DANIEL AUXILIAR C

ADMINISTRAT
GONZALEZ CUADROS NS e
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